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Formål
Å sørge for at vedtak om spesialpedagogisk hjelp er i samsvar med lovkrav, og at saksbehandlertiden er i samsvar med opplæringsloven og forvaltningsloven.

Gjelder for
Ansatte i Sarpsborg kommune som foretar sakkyndig vurdering (PPT), og saksbehandlere  som gjør vedtak om spesialpedagogisk hjelp før opplæringspliktig alder.

Lovgrunnlag
Barnehageloven § 19a-e 
Forvaltningsloven § 11
Veileder om spesialpedagogisk hjelp er et nyttig hjelpemiddel i dette

Generelt
Foreldre/foresatte med foreldreansvar alene, eller i samarbeid med barnehage, helsestasjon eller andre, kan sende henvisning til PPT og be om sakkyndig vurdering når de er bekymret for et barns utvikling. PPT skal ta stilling til om barnet har et særskilt behov og dermed har rett til spesialpedagogisk hjelp. Etter sakkyndig utredning utarbeider PPT en sakkyndig tilråding som skal danne grunnlag for et enkeltvedtak om barnet har rett til spesialpedagogisk hjelp eller ikke. Enkeltvedtak skal fattes i begge tilfeller.
I Sarpsborg kommune har kommunesjef oppvekst videredelegert  myndighet til å fatte enkeltvedtak om spesialpedagogisk  hjelp før opplæringspliktig alder  til enhetsleder  v/ enhet spesialpedagogikk førskole. Barn som har rett til spesialpedagogisk hjelp, skal tilbys dette uavhengig av hvor barnet oppholder seg, og er ikke avhengig av om barnet har barnehageplass. 
Det er et krav til samtykke fra foreldre/foresatte med foreldreansvar før det fattes vedtak om spesialpedagogisk hjelp. Foreldre/foresatte med foreldreansvar skal alltid informeres og involveres ved henvisning til PPT  og før enkeltvedtak i saken fattes. Det er ingen plikt til å motta spesialpedagogisk hjelp selv om barnet har rett til det.  
Fremgangsmåte
· Henvisningsskjema fylles ut og sendes PPT ved første gangs henvendelse.
· Ved gjentatt henvisning fylles eget skjema ut og sendes til PPT. 
· PPT registrerer henvisningen og utarbeider en utredningsplan der det informeres om når arbeidet med sakkyndig utredning og tilråding skal gjennomføres.  Utredningsplanen sendes foreldre/foresatte med foreldreansvar og barnehage /skole med kopi til vedtaksorganet  innen en uke etter mottatt henvisning. Dette er å anse som foreløpig forvaltningsmelding etter forvaltningslovens bestemmelser
· PPT utfører sakkyndig utredning og utarbeider en sakkyndig tilråding etter gjeldende regelverk. Denne kan gjelde for inntil 3 år.
· PPT gjennomgår sakkyndig vurdering og tilråding med foreldre/foresatte med foreldreansvar, og gir informasjon om deres rett til å uttale seg før vedtak fattes. Har PPT anbefalt spesialpedagogisk hjelp, bør også en fra enhet spes.ped.førskole delta. Det ses da sammen på innhold og organisering av hjelpen samt at det informeres om klageretten foreldrene har på vedtaket.  I etterkant av møtet sendes rapporten til foreldre/foresatte med foreldreansvar, med eget følgeskriv  om deres uttalerett i forhold til vedtak. PPT sender sakkyndig vurdering og tilråding til enhet spesialpedagogikk førskole som journalfører dokumentet. Henvisende instans mottar kopi av sakkyndig rapporten. Etter avtale med foreldre/foresatte med foreldreansvar kan kopi av rapporten sendes andre berørte instanser
· Enhet spesialpedagogiskk førskole kan innkalle til eget vedtaksmøte med foreldre/foresatte med foreldreansvar, barnehage og evt. andre aktuelle instanser dersom det er aktuelt. Utgangspunktet er fortsatt tillrådningen fra PPT og avklaring av mulige tiltak. Det informeres også om lovverk rundt enkeltvedtak og foreldre/foresatte med foreldreansvars klagerett. Det skrives et referat fra vedtaksmøtet, som sendes deltakerne.
· Enhet spesialpedagogikk førskole, v/ enhetsleder, fatter enkeltvedtak for maksimum et år. Vedtaket sendes foreldre/foresatte med foreldreansvar m/ kopi til barnehagen, enhet utvikling oppvekst og PPT.
· Det utarbeides individuell spesialpedagogisk plan (ISP) som skal inneholde bl.a punkter knyttet til innhold, omfang og organisering av den spesialpedagogiske hjelpen.
· Den spesialpedagogiske hjelpen skal evalueres fortløpende gjennom året for å gi grunnlag for evt. justeringer.  Oppsummeringene av evalueringene skal danne grunnlag for årsrapporten.
Særskilte utfordringer
· Forvaltningsloven gir føringer for at vedtak skal fattes innen en måned etter mottatt henvisning og at avvik skal særskilt begrunnes. Saksbehandlingstiden, fra PPT mottar henvisning til enkeltvedtak om spesialpedagogisk hjelp fattes, skal ikke overstige 3 måneder.  Utgangspunktet er at tilbud skal gis innen rimelig tid. 
· Utviklingsplan som sendes foreldre/foresatte med foreldreansvar er å anse som foreløpig melding til berørte parter. Utviklingsplanen skal gi tidsperspektiv om når sakkyndigrapport kan forventes ferdigstilt. 
· Utredningsplanen sendes til Foreldre/foresatte med foreldreeansvar  med kopi til vedtaksmyndigheten/enhet spesialpedagogisk tiltak som en orientering om videre saksgang, senest en uke etter at de mottar henvisning.

Internkontroll
PPT utarbeider i samarbeid med enhetsleder spesialpedagogikk førskole en oversikt over antall barn under opplæringspliktig alder som henvises til PPT hvert halvår.  Oversikten skal inneholde dato for henvisning, dato for påbegynt utredning, dato for ferdig sakkyndig vurdering /tilråding og dato for utført enkeltvedtak. Oversikten skal vise total saksbehandlingstid for hvert barn. 
Oversikten sendes kommunesjef oppvekst innen 1. juli og 1. desember, og drøftes i halvårlige ledersamtaler med enhetsleder PPT og enhetsleder spesialpedagogiske tiltak.

Dokumentreferanser
· Prosedyrer for henvisning og gjentatt tilmelding til PPT.
· Veileder om spesialpedagogisk hjelp, - Utdanningsdirektoratet 29.03.2017
https://www.udir.no/laring-og-trivsel/sarskilte-behov/spesialpedagogisk-hjelp/Spesialpedagogisk-hj
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