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Formål
For familiebarnehageeier er det viktig med kunnskap om fremgangsmåte ved søknad om etablering/godkjenning av ny familiebarnehage, eventuelt søknad om godkjenning av endringer i eksisterende familiebarnehage, og hvilke krav kommunen setter til søknadens innhold.
Sørge for at kommunen som barnehagemyndighet får søknader som er så godt opplyst som mulig.
Gjelder for
Kommunale og ikke-kommunale familiebarnehager.
Lovgrunnlag
Lov om barnehage med forskrifter:
https://lovdata.no/dokument/NL/lov/2005-06-17-64
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2017-04-24-487
Forvaltningsloven:
https://lovdata.no/dokument/NL/lov/1967-02-10

Generelt
Barnehagemyndigheten skal gi nødvendig veiledning til den som vurderer å søke om godkjenning av ny familiebarnehage eller endringer i eksisterende familiebarnehage. Veiledningen skal sette søker i stand til å oppfylle nødvendige krav til søknaden og slik at søker kan hevde sine rettigheter i søknadsprosessen.
Barnehagemyndigheten har en plikt til å behandle og avgjøre alle søknader om godkjenning av ny familiebarnehage/endringer i eksisterende familiebarnehager, som den mottar.
Allerede godkjente familiebarnehager som gjør endringer av et visst omfang, må søke om ny godkjenning.
Barnehagemyndigheten må skaffe seg informasjon om hvordan søker har tenkt å drive familiebarnehagen, for å vurdere om familiebarnehagen vil oppfylle barnehageloven §§ 1, 1a og 2 når den kommer i drift.
Barnehagemyndigheten må ivareta den frie etableringsretten. Dette innebærer at alle som ønsker å søke om godkjenning av familiebarnehage, og som oppfyller kravene i barnehageloven, har rett til godkjenning.
Rett til godkjenning etter barnehageloven innebærer imidlertid ikke en automatisk rett til finansiering til private barnehager etter barnehageloven § 14.
Fremgangsmåte
Eier av familiebarnehagen fyller ut søknadsskjema «Søknad om godkjenning av familiebarnehage, del 1 og 2». For allerede eksisterende ordninger med endringer i enkelthjem, benyttes søknadsskjema «Søknad om godkjenning av familiebarnehage, del 2». 
Vedlegg til søknaden:
· a) Familiebarnehageeiers forslag til vedtekter,
· b) Familiebarnehageeiers forslag til årsplan,
· c) Budsjett for driftsperioden i åpningsåret,
· d) Politiattest for eier av familiebarnehagen, eier i de ulike hjem, eventuelt familiemedlemmer,
· e) Tegninger påført areal for hvert rom, samt navn på rom,
· f) Tegninger påført areal over utearealet, minus areal for bygg.
Før familiebarnehagen kan godkjennes etter Lov om barnehage, skal det foreligge uttalelse med eventuelle vilkår fra andre myndigheter:
· a) Avgjørelse om bruksendring eller dispensasjon etter plan- og bygningsloven,
· b) Godkjenning etter forskrift om miljørettet helsevern i barnehage og skole m.m.,
· c) Samtykke fra Arbeidstilsynet,
· d) Registering eller godkjenning fra Mattilsynet etter regelverket om registrering eller godkjenning av ny næringsmiddelvirksomhet, jf. Matloven.

Dokumentreferanser

Vedlegg
Søknadsskjema «Søknad om godkjenning av familiebarnehage, del 1 og del 2».

Internkontroll
Virksomhetsleder har ansvar for å påse at prosedyre etterleves innenfor egen enhet.




Søknadsskjema godkjenning av familiebarnehage – del 1
Søknad om godkjenning av ordningen/organiseringen av familiebarnehagen
	Opplysninger om søker


	Navn:


	Privatadresse: 


	Mobiltelefon: 


	E-postadresse: 


	Skal eier selv arbeide i familiebarnehagen:      Ja  ☐	Nei ☐


	Eiers utdanning: (Fylles bare ut hvis eier skal arbeide i familiebarnehagen)


	Eiers erfaring fra barnehagearbeid: (Fylles bare ut hvis eier skal arbeide i familiebarnehagen)




	Opplysninger om familiebarnehagen


	Familiebarnehagens navn:  


	Eierform:  


	Postadresse: 


	Mobiltelefon: 


	E-postadresse: 


	Antall hjem knyttet til familiebarnehageordningen: 

	Navn på det enkelte hjem i
familiebarnehagen
	Antall plasser
	Aldersgruppe

	

	
	

	

	
	

	

	
	




	Vil hjemmene få felles base/samlingslokaler?     Ja  ☐Nei ☐

Hvis Ja, oppgi adresse: 


	Er det avtalt samarbeid med andre barnehager/familiebarnehager?     Ja  ☐	Nei ☐

Hvis Ja, oppgi barnehagens navn:




	[bookmark: _Hlk5001809]Beskrivelse av organiseringen og sammenslutningen/ordningen som utgjør familiebarnehagen


	






	Bemanningsplan - Opplysninger om antall ansatte og stillingsstørrelse i det enkelte hjem
(Assistenter, Pedagogisk veileder, Eventuelt andre ansatte, Vikarordning.)


	







	Hvis familiebarnehagen har felles base/samlingslokaler:
En angivelse av hvilke rom og uteområder som er tenkt avsatt til barnas aktiviteter. Dette gjelder for eksempel lekerom, grupperom og sove- hvilerom, samt garderobe og/eller kjøkken dersom de egner seg og reelt vil kunne brukes til barnas aktiviteter. 


	






	Hvis familiebarnehagen har felles base/samlingslokaler:
Beskrivelse av lokaler og uteområdet, herunder beskrivelse av inventar. Dette omfatter både leke- og oppholdsareal for barn, og øvrig areal som personalrom, kontorer, stellerom og toaletter.


	








Sted og dato: 

Eier/søkers underskrift: _____________________________________


Søknad med vedlegg sendes til: 	Sarpsborg kommune
					Postboks 237
					1702 Sarpsborg 

NB! Ved første gangs søknad om godkjenning av ny familiebarnehage, skal både del 1 og del 2 sendes inn. Ved senere utvidelse av familiebarnehagen med nye hjem eller skifte av hjem innenfor samme ordning, vil det som regel være tilstrekkelig å sende inn del 2.

[bookmark: _Hlk5006346]Ved etablering av familiebarnehage med mer enn fem barn (inkludert hjemmets egne barn) kan det være krav om bruksendring av huset. Eventuell søknad om bruksendring må rettes til Plan- og bygningsmyndigheten.
					

Vedlegg til søknaden:
· a) Familiebarnehageeiers forslag til vedtekter,
· b) Familiebarnehageeiers forslag til årsplan,
· c) Budsjett for driftsperioden i åpningsåret,
· d) Politiattest for eier av familiebarnehagen, eier i de ulike hjem, eventuelt familiemedlemmer,
· e) Tegninger påført areal for hvert rom, samt navn på rom,
· f) Tegninger påført areal over utearealet, minus areal for bygg.
Før familiebarnehagen kan godkjennes etter Lov om barnehage, skal det foreligge uttalelse med eventuelle vilkår fra andre myndigheter:
· a) Avgjørelse om bruksendring eller dispensasjon etter plan- og bygningsloven,
· b) Godkjenning etter forskrift om miljørettet helsevern i barnehage og skole m.m.,
· c) Samtykke fra Arbeidstilsynet,
· d) Registering eller godkjenning fra Mattilsynet etter regelverket om registrering eller godkjenning av ny næringsmiddelvirksomhet, jf. Matloven.









Søknadsskjema godkjenning av familiebarnehage – del 2
Søknad om godkjenning av det enkelte hjem
	Opplysninger om det enkelte hjem


	Navn på det enkelte hjem i familiebarnehagen:


	Adresse: 


	Mobiltelefon: 


	E-postadresse: 


	Hjemmets eier:


	Bor hjemmets eier i huset der familiebarnehagen har lokaler?     Ja  ☐	Nei ☐


	Skal hjemmets eier selv arbeide i familiebarnehagen?     Ja  ☐	Nei ☐


	Hvis ja: Eiers utdanning og eventuelt erfaring fra barnehagearbeid:


	Antall egne barn i hjemmet og deres alder:


	Ektefelle/samboers navn:


	Vil andre oppholde seg i familiebarnehagen/hjemmet i åpningstiden?    Ja  ☐	      Nei ☐

Hvis ja, hvem?




	Bemanningsplan – Opplysninger om antall ansatte og stillingsstørrelse
(Assistenter, Pedagogisk veileder, Eventuelt andre ansatte, Vikarordning.)


	








	Antall plasser
	Aldersgruppe


	

	






	[bookmark: _Hlk5002529]Beskrivelse av hjemmet
En beskrivelse av rom som er tilgjengelig for barna, herunder inventar. Dette gjelder for eksempel lekerom, grupperom, sove- hvilerom, garderobe, stellerom og toaletter, samt kjøkken dersom de egner seg og reelt vil kunne brukes til barnas aktiviteter.


	




Tegninger av huset med påsatt areal skal følge med søknaden.



	Beskrivelse av uteområdet
En beskrivelse av uteområdet som er tilgjengelig for barna, eventuelt annen lekeplass eller friområde.


	




Tegninger av uteområdet med påsatt areal skal følge med søknaden.




	Opplysninger om eier:


	Eier av familiebarnehagen:


	Eiers adresse:


	Eiers Mobiltelefon:


	Eiers E-postadresse:


	Eier av familiebarnehagen:




Sted og dato: 

Eier/søkers underskrift: _____________________________________

Huseiers underskrift: ______________________________________


Søknad med vedlegg sendes til: 	Sarpsborg kommune
					Postboks 237
					1702 Sarpsborg 

NB! Ved første gangs søknad om godkjenning av ny familiebarnehage, skal både del 1 og del 2 sendes inn. Ved senere utvidelse av familiebarnehagen med nye hjem eller skifte av hjem innenfor samme ordning, vil det som regel være tilstrekkelig å sende inn del 2.

Ved etablering av familiebarnehage med mer enn fem barn (inkludert hjemmets egne barn) kan det være krav om bruksendring av huset. Eventuell søknad om bruksendring må rettes til Plan- og bygningsmyndigheten.
					

Vedlegg til søknaden:
· a) Familiebarnehagens vedtekter,
· b) Familiebarnehagens årsplan,
· c) Budsjett for driftsperioden i åpningsåret,
· d) Politiattest for eier i hjemmet, eventuelt familiemedlemmer,
· e) Tegninger påført areal for hvert rom, samt navn på rom,
· f) Tegninger påført areal over utearealet, minus areal for bygg.
Før hjemmet kan godkjennes som familiebarnehage etter Lov om barnehage, skal det foreligge uttalelse med eventuelle vilkår fra andre myndigheter:
· a) Avgjørelse om bruksendring eller dispensasjon etter plan- og bygningsloven,
· b) Godkjenning etter forskrift om miljørettet helsevern i barnehage og skole m.m.,
· c) Samtykke fra Arbeidstilsynet,
· d) Registering eller godkjenning fra Mattilsynet etter regelverket om registrering eller godkjenning av ny næringsmiddelvirksomhet, jf. Matloven.
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