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Formål
For barnehageeier er det viktig med kunnskap om fremgangsmåte ved søknad om godkjenning av ny barnehage, eventuelt søknad om godkjenning av endringer i eksisterende barnehage, og hvilke krav kommunen setter til søknadens innhold.
Sørge for at kommunen som barnehagemyndighet får søknader som er så godt opplyst som mulig.
Gjelder for
Kommunale og ikke-kommunale barnehager.
Lovgrunnlag
Lov om barnehage med forskrifter:
https://lovdata.no/dokument/NL/lov/2005-06-17-64
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2017-04-24-487
Forvaltningsloven:
https://lovdata.no/dokument/NL/lov/1967-02-10

Generelt
Barnehagemyndigheten skal gi nødvendig veiledning til den som vurderer å søke om godkjenning av ny barnehage eller endringer i eksisterende barnehage. Veiledningen skal sette søker i stand til å oppfylle nødvendige krav til søknaden og slik at søker kan hevde sine rettigheter i søknadsprosessen.
Barnehagemyndigheten har en plikt til å behandle og avgjøre alle søknader om godkjenning av ny barnehage/endringer i eksisterende barnehager, som den mottar.
Allerede godkjente barnehager som gjør endringer av et visst omfang, må søke om ny godkjenning.
Barnehagemyndigheten må skaffe seg informasjon om hvordan søker har tenkt å drive barnehagen, for å vurdere om barnehagen vil oppfylle barnehageloven §§ 1, 1a og 2 når den kommer i drift.
Barnehagemyndigheten må ivareta den frie etableringsretten. Dette innebærer at alle som ønsker å søke om godkjenning av barnehage, og som oppfyller kravene i barnehageloven, har rett til godkjenning.
Rett til godkjenning etter barnehageloven innebærer imidlertid ikke en automatisk rett til finansiering til private barnehager etter barnehageloven § 14.

Fremgangsmåte
Barnehageeier sender utfyllende søknad i brevs form.
Barnehager som søker ny godkjenning på grunn av endringer i allerede eksisterende barnehagen, bes ta kontakt med barnehagemyndigheten for en avklaring av om det kreves ny godkjenning, eventuelt hvilke nye opplysninger/dokumentasjon som kreves.
Søknaden skal inneholde opplysninger om:
· a) Barnehagens eier/eierforhold,
· b) Barnehagens beliggenhet,
· c) Barnehagens formål jf. Lov om barnehage § 1, eventuelt § 1 a Særlige formål,
· d) Barnehagens pedagogiske innhold jf. Lov om barnehage § 2,
· e) Bemanningsplan,
· f) Antatt antall plasser under og over 3 år,
· g) Barnehagens organisering (antall avdelinger/baser eller lignende),
· h) Barnehagens åpningstid,
· i) En angivelse av hvilke rom og uteområder som er tenkt avsatt til barnas aktiviteter. Dette gjelder for eksempel lekerom, grupperom og sove- hvilerom, samt garderobe og/eller kjøkken dersom de egner seg og reelt sett vil kunne brukes til barnas aktiviteter,
· j) Beskrivelse av lokaler, herunder beskrivelse av inventar. Dette omfatter både leke- og oppholdsareal for barn, og øvrig areal som personalrom, kontorer, stellerom og toaletter,
· k) Ivaretakelse av universell utforming,
· l) Barnehagetomtens størrelse og utearealets utforming,
· m) Foreldrenes muligheter til parkering ved bringing/henting av barn,
· n) Parkeringsplasser for ansatte,
· o) Budsjett for drift inneværende år.

Vedlegg til søknaden:
· a) Barnehageeiers forslag til vedtekter,
· b) Barnehageeiers forslag til årsplan,
· c) Budsjett for driftsperioden i åpningsåret,
· d) Barnehagens bemanningsplan,
· e) Politiattest for barnehageeier, eier av lokaler, eventuelt familiemedlemmer,
· f) Tegninger påført areal for hvert rom, samt navn på rom,
· g) Tegninger påført areal over utearealet, minus areal for bygg.

Før barnehagen kan godkjennes etter Lov om barnehage, skal det foreligge uttalelse med eventuelle vilkår fra andre myndigheter:
· a) Ferdigattest, eventuelt midlertidig brukstillatelse etter plan- og bygningsloven,
· b) Godkjenning etter forskrift om miljørettet helsevern i barnehage og skole m.m.,
· c) Samtykke fra Arbeidstilsynet,
· d) Registering eller godkjenning fra Mattilsynet etter regelverket om registering eller godkjenning av ny næringsmiddelvirksomhet, jf. Matloven.

Dokumentreferanser

Vedlegg
Innhenting av politiattest ved søknad om godkjenning av barnehage.
Internkontroll
Virksomhetsleder har ansvar for å påse at prosedyren etterleves innenfor egen enhet.





















Innhenting av politiattest 
ved søknad om godkjenning av barnehage

Lovgrunnlag:
Lov om barnehage § 19 Politiattest
«Den som skal ansettes fast eller midlertidig i barnehage skal legge frem politiattest som nevnt i politiregisterloven § 39 første ledd.
	Barnehageeier og kommunen som barnehagemyndighet kan kreve politiattest som nevnt i første ledd for andre personer som regelmessig oppholder seg i barnehagen eller har vesentlig innflytelse på barnehagens drift.
	Personer som er dømt for seksuelle overgrep mot mindreårige er utelukket for fast eller midlertidig ansettelse i barnehager. I andre tilfeller må konsekvensene av merknader på politiattesten vurderes i det enkelte tilfelle.
	Departementet gir nærmere forskrifter om gjennomføring av denne paragrafen.»

Forskrift om politiattest i barnehager, § 6 Godkjenning av barnehage
«Kommunen skal ved godkjenning av barnehagen innhente politiattest fra eier av barnehagen, eier av barnehagens lokaler og deres familiemedlemmer, hvis vedkommende har mulighet til å være i direkte kontakt med barna i barnehagen.
Kommunen skal vurdere om anmerkninger på en attest fører til avslag på søknad om godkjenning av barnehage eller ikke. Kommunen skal ikke godkjenne en barnehage dersom attest er krevd, men ikke levert. Kommunen skal heller ikke godkjenne en barnehage der en person nevnt i § 6 første ledd skal ha et ansettelsesforhold i barnehagen og leverer attest med anmerkninger som nevnt i § 5 første ledd. Det skal fremgå av kommunens saksdokumenter at politiattest er levert.»




Navn: ______________________________________

Navn på barnehage: ______________________________________


Sett kryss:
 Eier av barnehagen			Barne


 Eier av barnehagens lokaler			Barne


 Eventuelt andre/familiemedlemmer, spesifiser: _______________________________________			Barne



Politiattest er mottatt dato: _______________________

Signatur fra barnehagemyndigheten: ______________________________________
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